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Информация о чате

Нажмите на название чата — появится 
информация о нём. Возможности раздела 
«Информация» в чате, созданном через 
электроннный журнал, будут ограничены. 
Вы можете:

позвонить

просмотреть вложения

настроить уведомления

скопировать ссылку на чат

настроить возможности участников в чате

добавить участников

исключить участников

назначить администратором другого 
участника

выйти из чата

iOSAndroid
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Прикрепление вложений

Если вы хотите прикрепить к сообщению 
вложение:

1. Нажмите на значок скрепки или плюса 
слева от поля ввода сообщений

2. Выберите нужный тип вложения: фото, 
видео, место, файл или опрос чат

Иванов Иван, добро

пожаловать в чат

«Учительская • Школа

№1»

чат

iOSAndroid
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iOSAndroid

Прикрепление вложений

3. Прикрепите его
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Действия с сообщениями

В чате вы можете ответить на сообщение, 
увидеть, кто его просмотрел, 
отредактировать своё сообщение, 
скопировать и переслать его, отметить 
как важное, закрепить, пожаловаться 
или удалить. Если вы являетесь 
администратором чата, то у вас есть 
возможность удалять сообщения других 
участников

Можно отправить беззвучное или исчезающее 
сообщение — эту функцию удобно 
использовать для экспресс-контроля знаний, 

когда за ограниченное время ученики должны 
увидеть и выполнить задание

С помощью кнопки «Ещё» можно отметить 
несколько сообщений — например, 
чтобы переслать их или удалить

1. Зажмите пальцем нужное сообщение 
и выберите действие

Иванов Иван, добро

пожаловать в чат

«Учительская • Школа

№1»

iOSAndroid
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Вы можете архивировать чат, отметить 
непрочитанным, закрепить, отключить 
уведомления, очистить историю, выйти 
из чата.

1. В списке чатов найдите нужный

2. Смахните чат влево, если хотите 
отключить звук, выйти из чата 

или архивировать его

3. Смахните чат вправо, чтобы закрепить 

его или отметить непрочитанным, 
или зажмите чат пальцем и выберите 
действие

iOSAndroid
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Создание папок

1. В разделе «Аккаунт» откройте «Папки 
с чатами»

2. Нажмите «Создать»
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3. Укажите название и по кнопке «Добавить» 
выберите нужные чаты, которые хотите 
сгруппировать в отдельную папку

4. Нажмите «Выбрать» или «Продолжить» — 
кнопки отличаются на разных устройствах

iOSAndroid
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5. Нажмите «Создать папку». 

Если вы используете устройство с ОС iOS, 
то нажмите  «Готово»

iOSAndroid
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Другие возможности

По нажатию на «Ещё» вы можете архивировать 
чат, отметить его непрочитанным, закрепить 
в списке чатов, сменить оформление, 
очистить историю чата или выйти из него
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Настройки чата 
на мобильном устройстве: 
управление и внешний вид

Чтобы настроить внешний вид или изменить 
возможности участников чата, нажмите 
на название чата, а затем — на шестерёнку 
в правом верхнем углу.

Если вы используете устройство с ОС Android, 
нажмите «Ещё» для смены оформления чата

iOSAndroid
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Настройки чата 
на мобильном устройстве: 
управление и внешний вид

iOSAndroid
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iOSAndroid

Исключить участника из созданного вами чата 
или дать ему права администратора можно 

по нажатию на три точки около участника

Название и расположение функциональных 
кнопок в чате могут отличаться 
в зависимости от модели мобильного 
устройства


